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1. KLIPS 
 
 
KLIPS (Kölner Lehr-, Informations- und Prüfungs-Service) ist ein Online-Vorlesungs-
verzeichnis, über dessen Internetseiten sich die regulär Studierenden zu Seminaren 
anmelden müssen. Grundsätzlich erfolgt die Anmeldung zu Veranstaltungen für 
Gasthörer/innen nicht über KLIPS. Wenn Sie ein Seminar besuchen möchten, soll-
ten Sie persönlich (in der ersten Sitzung) oder in den Semesterferien per E-Mail mit 
den jeweiligen Dozenten/innen Rücksprache halten, ob eine Teilnahme möglich ist. 
 
Für die Übersicht über Übersicht über im Semester stattfindende Veranstaltungen ist 
kein Login (Anmeldung mit Passwort) notwendig. Nur wenn man KLIPS als Hilfe zur 
Erstellung eines Stundenplans verwenden möchte, ist eine Anmeldung notwendig. 
Hierzu benötigen Sie einen Studenten-Mail-Account. Mit den persönlichen Daten 
(Name und Passwort) des Accounts können Sie sich dann bei KLIPS anmelden. 
  
Einen Studenten-Mail-Account erhalten Sie bei Vorlage ihres Gasthörerausweises 
und des Personalausweises beim Rechenzentrum der Universität.  
 
Eine Online-Hilfe zu KLIPS finden Sie unter: 
http://klips-support.uni-koeln.de/index.php/KLIPS-Anleitung_f%C3%BCr_Studierende 
 
 
KLIPS für Gasthörer/innen 
 
Gasthörer/innen benötigen KLIPS vor allem als Informationsquelle über die Verans-
taltungen, d.h. als Vorlesungsverzeichnis. In diesen Unterlagen wird dargestellt 

 wie Veranstaltungen gesucht werden  
 und wie die Funktion des Stundenplans, die KLIPS bietet, genutzt wird. 

 
Bei einigen Veranstaltungen wird von den Dozenten/innen die Anmeldung (bei Gast-
hörern nur als Nachmeldung möglich) zum Kurs über KLIPS gewünscht, da diese 
z.B. 

 Informationen per E-Mail an alle Studierenden über KLIPS verschicken 
 Lernmaterialien auf der Lernplattform ILIAS allen Studierenden zur Verfügung 

stellen, dies aber an eine Anmeldung bei KLIPS binden. 
Wie Nachmeldungen erfolgen, erfahren Sie auf Seite 13. 
 
Beim Zugriff auf KLIPS muss unterschieden werden zwischen 

 KLIPS-Support: Informationen, Ansprechpartner und Hilfe zum System KLIPS 
 KLIPS-Portal: Vorlesungsverzeichnis 

Beide haben unterschiedliche Internet-Adressen. 
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KLIPS-Einstieg:  

 
Die KLIPS-Startseite finden Sie unter: https://klips.uni-koeln.de 
 
Auf der Startseite von KLIPS finden Sie auf der linken Seite ein Auswahlfeld mit den 
Wahlmöglichkeiten 

 KLIPS – LOGIN 
 KLIPS-Hilfe 
 Vorlesungsverzeichnis 

 
Wenn Sie das Vorlesungsverzeichnis oder die KLIPS-Hilfe aufrufen möchten, ist kein 
LOGIN notwendig. Sie können diese einfach anklicken.  
 
 

Auswählen 
durch An-
klicken 
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Suche nach Veranstaltungen 

 
Bei der Suche nach Veranstaltungen gibt es zwei verschiedene Wege: 

 Sie suchen in den einzelnen Fakultäten und Instituten nach den in diesem Be-
reich angebotenen Veranstaltungen. Hierzu müssen Sie der Hierarchie des 
Vorlesungsverzeichnisses folgen. 

 Sie benutzen die Suchmaske. Hierzu benötigen Sie ein Suchwort wie etwa 
den Name des/der Donzenten/in oder einen Begriff aus dem Veranstaltungsti-
tel. 

 
Suche über die Hierarchie des Vorlesungsverzeichnisses 
 
Das Vorlesungsverzeichnis ist hierarchisch aufgebaut. Es beginnt mit der gröbsten 
Unterscheidung und endet mit der kleinsten: 
 

 Fakultät  
 Institut oder Seminar oder Fachgruppe (FG) 

 Studiengang  
 Module  

 Bausteine  
 Veranstaltungen  

 
Nacheinander wählt man durch Anklicken auf den verschiedenen Ebenen die Berei-
che aus, deren Veranstaltungen man sehen möchte. In der schließlich erscheinen-
den Liste der Veranstaltungen erhält man zunächst die Daten der Veranstaltungen in 
Kurzform.  
 

 
Quelle: http://klips-support.uni-koeln.de/index.php/Stundenplan 
 
Achtung: Die hierarchischen Ebenen sind unterschiedlich gegliedert: 

 In einigen Bereichen ist der Studiengang untergliedert in Abschluss, Studien-
abschnitt (Grund- bzw. Hauptstudium) der regulär Studierenden und Modul. 
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 An anderen Stellen ist nach Wissenschaftsbereichen gegliedert: z.B. Wirt-
schafts- und Sozialwissenschaftliche Fakultät  Sozialwissenschaften  Poli-
tikwissenschaften  Internationale Beziehungen 

 Es gibt auch Gliederungen nach Veranstaltungsarten (Vorlesungen, Seminare, 
Übungen …): Philosophische Fakultät  Philosophisches Seminar  Vorle-
sung 

Wichtig ist: Sich nicht verwirren lassen, einfach weiterklicken. 
 
Um zusammengefasst nähere Informationen über eine Veranstaltung zu erhalten, ist 
lediglich auf den Titel der Veranstaltung zu klicken. Hier finden sich etwa Kommenta-
re zum Inhalt oder Literaturverweise, soweit die DozentInnen hierzu Angaben zur 
Verfügung stellen 
 
 

 
 
 
 

Anklicken 
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Suche über die Suchmaske 
 
 

 
 
 
In der Suchmaske stehen diverse Möglichkeiten zur Verfügung, nach Veranstaltun-
gen, Dozenten, etc. zu suchen. (Es besteht ebenso die Möglichkeit, in bereits ver-
gangenen oder noch kommenden Semestern zu suchen.) 
 
In das Feld „Titel der Veranstaltung“ können auch einzelne Begriffe eingegeben wer-
den. Wenn Sie z.B. nur den Begriff „Geschichte“ eingeben, erhalten Sie eine Liste 
aller Veranstaltungen, in deren Titel das Wort vorhanden ist. 

Suche star-
ten durch 
Anklicken 

Anklicken 
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Erstellung eines Stundenplans über KLIPS 

 
Der Stundenplan dient der Semesterplanung. Wenn Sie eine Veranstaltung auf den 
Stundenplan setzen, bedeutet dies nicht, dass Sie zu dieser Veranstaltung ange-
meldet sind!!! Sie ist lediglich in Ihrem Stundenplan aufgeführt. 
 
Hinzufügen einer Veranstaltung in Ihren Stundenplan  
 
Um Veranstaltungen in Ihren Stundenplan einzufügen loggen Sie sich bitte ein und 
klicken anschließend auf den Menüpunkt "Veranstaltungen", der sich direkt unter der 
dunkelblauen Statusleiste befindet.  
 

 
 
 
 

Quelle: http://klips-support.uni-koeln.de/index.php/Stundenplan 

 
 
Wenn Sie Veranstaltungen suchen wollen, können Sie über die linke Navigationsleis-
te das Vorlesungsverzeichnis oder auch die Suchmaske öffnen, die oben bereits er-
läutert wurden. 
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Anschließend klicken Sie auf den sich neu öffnenden Menüpunkt Vorlesungsver-
zeichnis und wählen die gewünschten Veranstaltung durch klicken auf den Titel aus.  
 
 

 
Quelle: http://klips-support.uni-koeln.de/index.php/Stundenplan 

 
 
Als nächstes müssen Sie einen Haken bei "vormerken" setzen und den Button "mar-
kierte Termine vormerken" betätigen.  
 
 

 
Quelle: http://klips-support.uni-koeln.de/index.php/Stundenplan 

 
 

Auf den Text 
klicken 

1. Haken aktivieren 

2. Schaltfläche anklicken



10 

Daraufhin gelangen Sie automatisch zu Ihrem Stundenplan, wo die Veranstaltung 
angezeigt wird: 
 
 

 
 
 
Wichtig: Erst nach betätigen des "Speichern"-Buttons werden Veränderungen an 
Ihrem Stundenplan übernommen, wenn Sie nicht auf speichern klicken gehen also 
alle Änderungen verloren! Dies gilt sowohl für das Hinzufügen von Veranstaltungen 
als auch das Entfernen. 
 
 
Sie erhalten als Nächstes folgenden Hinweis:  
 
 
 
 
 
 
Es ist möglich sich die einzelnen Wochen eines Semesters anzeigen lassen. Dies ist 
für den Fall interessant, dass man eine Blockveranstaltung besuchen möchte.  
 
 

Hier klicken, um die Än-
derungen in den Stun-
denplan zu übernehmen 
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Entfernen einer Veranstaltung vom Stundenplan  
 
Nach der Anmeldung öffnen Sie den Stundenplan durch Betätigen des Buttons „Mein 
Stundenplan“ in der linken Navigationsleiste. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Im geöffneten Stundenplan wählen Sie die zu entfernende Veranstaltung aus und 
betätigen den Kreuz-Button der Veranstaltung. Anschließend die Änderungen wieder 
speichern über den Button „Plan speichern“. 
 

Anklicken 

2. Anklicken 

1. Anklicken
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Aufgaben 

 
1. Melden Sie sich bei KLIPS an. 

2. Öffnen Sie das Vorlesungsverzeichnis WiSe 2010/2011. 

3. Suchen Sie über die Suchmaske nach folgender Veranstaltung und fügen Sie 
diese dem Stundenplan hinzu: 

„Der Begriff der Philosophie“ 

Bitte bei allen, auch den folgenden Schritten die Veranstaltungen jeweils vor-
merken/entfernen und speichern. 

4. Suchen Sie über die angegebenen Hierarchien nach folgender Veranstaltung 
und fügen Sie diese dem Stundenplan hinzu: 

„Seminar Theorien der Demokratie: Politische Theorie in Rom“  

unter: 

o Wirtschafts- und Sozialwissenschaftliche Fakultät 

o Sozialwissenschaften 

o Politikwissenschaft 

o Politische Theorie und Ideengeschichte  

5. Löschen Sie von Ihrem Stundenplan die Veranstaltung „Der Begriff der Philo-
sophie“ 

6. Suchen Sie über die angegebenen Hierarchien nach folgender Veranstaltung 
und fügen Sie diese dem Stundenplan hinzu: 

Vorlesung „Pädagogische Diskurse über den Menschen“  

unter:  

o Humanwissenschaftliche Fakultät 

o Erziehungswissenschaftliche Studien Lehramt GymGe 

o Grundstudium 

o Basismodul 1 

o BM 1c 

7. Loggen Sie sich bei KLIPS aus und melden Sie sich anschließend wieder an. 

8. Überprüfen Sie: Auf Ihrem Stundenplan befinden sich jetzt zwei Veranstaltun-
gen: 

o Seminar Theorien der Demokratie: Politische Theorie in Rom 

o Vorlesung „Pädagogische Diskurse über den Menschen“ 

9. Suchen Sie über die Suchmaske nach einer anderen Veranstaltung zum 
Thema „Philosophie“ und fügen Sie diese dem Stundenplan zu. 

10. Suchen Sie über die Suchmaske nach einer Veranstaltung von Dr. Spieß, die 
am Montag stattfindet, und fügen Sie diese dem Stundenplan hinzu. 

11. Löschen Sie alle Veranstaltungen von Ihrem Stundenplan und loggen Sie sich 
bei KLIPS aus. 
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Nachmeldungen zu Veranstaltungen über KLIPS 

 
Nachmeldungen zu KLIPS erfolgen über die KLIPS-Support-Büros der Fakultäten. 
Bei Unklarheiten wenden Sie sich direkt an diese Büros, die Sie über die KLIPS-
Support-Seite im Internet finden: 
 
http://klips-support.uni-koeln.de/index.php/Fachspezifische_Informationen 
 
Hier finden Sie auch die Öffnungszeiten. 
 
Vorgehensweise an der Philosophischen Fakultät 
 
Sie sollten sich (bei Seminaren und Übungen nach Rücksprache mit den Do-
zent/innen) in die Nachmeldelisten eintragen, die im Rahmen der ersten Sitzungen 
verteilt werden. Die Nachmeldung wird dann veranlasst. Voraussetzung für die 
Nachmeldung bei KLIPS ist ein Studenten-Mail-Account. Über  diesen Account kön-
nen Sie sich dann sowohl in KLIPS als auch in ILIAS einloggen. 
 
 
Vorgehensweise an der Wirtschafts- und Sozialwissenschaftlichen Fakultät 
  
Die WiSo-Fakultät lässt derzeit nur ausgewählte Veranstaltungen über KLIPS bele-
gen. Eine entsprechende Veranstaltungsliste sowie weitere Informationen finden Sie 
über die Informationen zur Fakultät auf der o.g. KLIPS-Support-Seite. 
 
Gasthörer können sich händisch vom KLIPS-WiSo-Support (klips-wiso@uni-
koeln.de) erfassen lassen.  
Folgende Informationen werden hierzu benötigt:  

 der Vor- und Zuname,  
 die Matrikelnummer,  
 die gewünschten Veranstaltungen. 

 
Diese Nacherfassung erfolgt  

 für Veranstaltungen OHNE Teilnehmerbeschränkung in der zweiten Bele-
gungsphase. 

 für teilnehmerbeschränkte Veranstaltungen erst während der RESTplatzver-
gabe. 
Sie sollten zuvor Rücksprache mit dem/der Dozenten/in halten. Die Erfassung 
erfolgt direkt durch den/die Dozenten/in. 
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2. ILIAS  
 
ILIAS ist eine Lernplattform, über die E-Learning ermöglicht werden kann. Dozen-
ten/innen können über ILIAS zu ihren Veranstaltungen Unterlagen zur Verfügung 
stellen, die heruntergeladen oder bearbeitet werden können, z.B.: 
 

 Semesterplan 
 Literatur (eingescannt) oder Literaturhinweise 
 Folien 
 Seminararbeiten 
 Tests 
 Arbeitsaufgaben zur Sitzungsvorbereitung 
 Referate 
 … 

 
Bei manchen Veranstaltungen gibt es bei KLIPS einen Hinweis darauf, dass es noch 
Unterlagen bei ILIAS gibt, bei anderen ist dies nicht vermerkt. Hier wird in der Regel 
in der ersten Sitzung angesagt, ob der Kurs auch in ILIAS zu finden ist. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Dozenten/innen haben drei  Möglichkeiten bezüglich der Öffnung von Kursen: 

 Sie können allen ILIAS-Nutzenden den Zugriff ermöglichen. 
 Sie können den Kurs an die Anmeldung bei KLIPS binden, so dass nur über 

KLIPS gemeldete Studierende Zugriff haben. 
 Sie können den Kurs durch ein Passwort schützen, so dass alle Studierenden, 

die das Passwort kennen, Zugriff auf den Kurs haben. 
 
In der ersten Sitzung einer Veranstaltung wird von den Dozenten/innen bekannt ge-
geben, wie der Zugriff auf den Kurs erfolgt und ggf. wird das Passwort genannt. 
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Einstieg bei ILIAS 

 
Die Lernplattform ILIAS an der Universität zu Köln kann man auf verschiedenen We-
gen aufrufen:  
 
http://www.ilias.uni-koeln.de/ilias/login.php 
 
oder: 
 
Sie rufen die Startseite der Universität zu Köln auf und klicken in der linken Navigati-
onsleiste zunächst „Lehre“ und anschließend den dann erscheinenden Unterpunkt 
„E-Learning“ an. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Über beide Wege gelangen Sie 
zu einem Eingabefeld, wo Sie 
sich mit gleichem Namen und 
Passwort anmelden können wie 
bei KLIPS.

1. Anklicken 

2. Anklicken 
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Die Startseite von ILIAS öffnet sich mit dem persönlichen Schreibtisch. Auf diesem 
Schreibtisch werden im mittleren Feld die Veranstaltungen oder Unterlagen, die für 
Sie zur Bearbeitung bereit stehen, aufgelistet. 
 
In der Navigationsleiste direkt unter dem ILIAS-Symbol finden Sie außerdem die 
Auswahlfelder „Magazin“ und „Suche“. Im „Magazin“ finden Sie alle Veranstaltungen, 
die für ILIAS geöffnet sind. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Beitritt zu ILIAS-Kursen 

 
Durch den Beitritt zu einem ILIAS-Kurs wird Ihnen der Zugriff auf die Veranstaltungs-
unterlagen ermöglicht. Wenn Sie einem Kurs beigetreten sind, wird dieser auf Ihrem 
persönlichen Schreibtisch unter „Angebote“ und/oder „Mitgliedschaften“ abgelegt. 
 
Auf Ihrem persönlichen Schreibtisch befinden sich zu Semesterbeginn automatisch 
alle Veranstaltungen, zu denen Sie bereits über KLIPS nachgemeldet sind. Finden 
Sie die gesuchten Veranstaltungen nicht dort, gibt es mehrere Gründe: 

 der/die Dozent/in hat den Kurs noch nicht freigegeben;  
 zum Kurs werden keine Unterlagen über ILIAS bereit gestellt; 
 der Kurs ist nicht über KLIPS mit ILIAS verknüpft, so dass auch keine KLIPS-

Anmeldung erforderlich ist. 
 
Der Beitritt zu einem Kurs erfolgt über das Auswahlfeld „Aktionen“, das es rechts im 
Feld zu jedem Kurs gibt. Wenn Sie dieses anklicken, wird ein Listenfeld mit Ihren 
Aktionsmöglichkeiten zu diesem Kurs geöffnet. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



17 

Ist ein Kurs, zu dem es über ILIAS Unterlagen gibt, noch nicht auf Ihrem 
Schreibtisch, müssen Sie sich diesen Kurs aus dem Veranstaltungsverzeichnis 
heraussuchen, um dem Kurs beitreten zu können. Dies kann über zwei Wege 
erfolgen:  

 Sie suchen sich den Kurs über das Magazin heraus; hier erfolgt die Suche 
über Hierarchien.  

 Sie suchen den Kurs über die Suchmaske; hier erfolgt die Suche über den 
Veranstaltungstitel oder den Namen des/der Dozenten/in. 

 
Kurssuche über das Magazin 
 
Wenn Sie das Magazin durch Anklicken öffnen, erhalten Sie eine Auswahlliste mit 
verschiedenen Bereichen, genannt Kategorien, in denen Sie Veranstaltungen finden. 
So finden Sie: 

 unter der Kategorie „Veranstaltungen“ alle Veranstaltungen, die auch über 
KLIPS mit ILIAS verknüpft sind; 

 Nach Fakultäten gruppierte Veranstaltungen; 
 Veranstaltungen von Rechenzentrum, Universitätsbibliothek, Professional 

Center und Akademischen Auslandsamt; 
 frei nutzbare Veranstaltungen; 
 Informationen zu ILIAS. 

 

 
Bei der Suche nach den Veranstaltungen im Magazin folgen Sie den jeweiligen Hie-
rarchien.  
 
Achtung: Die Struktur bei Ilias entspricht nicht der Struktur bei KLIPS! 
Gleich ist die Ordnung nach Fakultäten und Instituten/Seminaren. Innerhalb der Insti-
tute sind die Kurse nach unterschiedlichen Ordnungsprinzipien sortiert. 
 
Empfehlung: In der ersten Sitzung einer Veranstaltung, die auch über ILIAS präsent 
ist, nach dem Pfad des Kurses fragen. 
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Kurssuche über die Suchmaske 
 

Die Kurssuche über die Suchmaske ist zu empfehlen. Als Suchbegriff können 
Begriffe aus dem Veranstaltungstitel oder der Dozentenname eingegeben werden.  

 
Achtung: Bei der Benutzung mehrerer Wörter sollte man in der Regel die 
Kombination „Alle Begriffe“ wählen. 
 
In der unterhalb der Suchmaske erscheinenden Ergebnisliste der Suche ist, wie oben 
beschrieben, neben jedem Kurstitel ein Aktionsfeld zu finden, über das der Beitritt 
zum Kurs gestartet werden kann. Kurse aus älteren Semestern sind abwärts 
chronologisch geordnet. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Beitritt über ein Passwort 
 
Bei Kursen ohne KLIPS-Anmeldung erfolgt der Beitritt zum Kurs über ein Passwort. 
Dieses wird in ein Feld eingegeben. Zusätzlich muss noch ein Feld zur Freigabe von 
Daten angeklickt werden und schließlich der Beitritt gestartet werden. 

 
Eine entsprechende Freischaltung kann einige Tage dauern.  
 
 

1. Ausfüllen 

2. Suche starten 
durch Anklicken 
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Nachdem Sie zum Kurs zugelassen sind, finden Sie den Kurs auf Ihrem persönlichen 
Schreibtisch unter „Meine Mitgliedschaften“ und können ihn durch Anklicken des Ti-
tels öffnen. Das Entfernen vom Schreibtisch sowie das Löschen der Mitgliedschaft 
erfolgen über das Auswahlfeld „Aktionen“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Anklicken 

1. Ausfüllen

2. Zustimmen 
durch Anklicken
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Aufgaben 

 
1. Melden Sie sich bei ILIAS an. 

2. Suchen Sie folgende Veranstaltung und legen Sie diese auf Ihren Schreib-
tisch:  

„Die Republik von Weimar“ 

Dozent: Hans-Peter Ullmann 

3. Suchen Sie folgende Datei über das Magazin und legen Sie die Datei auf Ih-
ren Schreibtisch: 

 „Führungen und Kurse“ 

unter: 

o Magazin 

o USB Köln 

o Infos zum Downloaden 

4. Suchen Sie folgenden Test über das Magazin und legen Sie ihn auf Ihren 
Schreibtisch: 

„Mathe Schulwissen testen“ 

unter: 

o Magazin 

o WiSo 

o Mathematische Methoden 

5. Gehen Sie zu Ihrem persönlichen Schreibtisch und öffnen und schließen Sie 
die Datei „Führungen und Kurse“. 

6. Entfernen Sie alle heute hinzugefügten Unterlagen von Ihrem Schreibtisch 
und melden Sie sich bei ILIAS ab. 

 


